
在线学习过程性考核操作手册（学生）

1.1.前台

1.1.1.1. 登录/注册

注册：进入平台，没有账号的学生需要先进行注册，点击注册按钮，根据提示完成注册。

登录：已有账号学生，点击登录按钮，输入账号、密码点击登录，即可完成登录

1.1.1.2. 人脸采集

没有进行人脸采集的用户，首次登录后，会弹出人脸采集窗口，用手机浏览器/微信/QQ 等

工具扫描二维码，拍照并上传



用手机扫二维码后页面：



用手机对着自己拍照，点击确定上传：



当手机端提示“上传照片成功，请前往 PC 端继续查看”，点击确定：



PC 端显示“人脸识别中”，直到出现“人脸已绑定，可正常使用相关功能”表示人脸识别已

绑定



已绑定人脸的用户，在登录平台时，可点击人脸登录按钮，弹出二维码，用微信、QQ等工

具扫二维码，拍照上传，跟人脸绑定操作一样，根据提示进行操作，即可登录成功



1.1.1.3. 个人中心

把鼠标放到账号名称上，出现“个人中心”菜单，点击个人中心--班级--购买的班，点击任

意的班级，进入班级主页



1.1.1.3.1. 点播课程

购买的班，点击任意班级中的课程，进入课程主页，点击课程目录，点击“开始学习”进入

学习





每次登录后，第一次进入学习，必须要进行人脸识别，通过后，才能开始学习（注：人脸识

别操作可参考 1.1.1.4 人脸采集进行操作）



1.1.1.3.1.1. 视频播放进度

视频播放过程中，拖动进度条快进快退，学习时长是不记录跳过未观看视频的部分的，只记

录已观看视频部分（截图中蓝色为已观看部分，白色为未观看部分）

1.1.1.3.1.2. 右侧目录

点击右侧的目录，可点击视频、测验、练习等目录进行切换播放或者做题



1.1.1.3.1.3. 学习记录

展开课程目录，可查看每一个章节学习记录，比如：已学完、学习中、未学习

已学完：已完成该章节的学习，左侧进度显示 100%
学习中：该章节只学习了部分，比如只学习了 5%，左侧进度显示 5%
未学习：没有开始学习该章节，左侧进度显示 0%

1.1.1.3.1.4. 课时学习进度

已学 XX/XX 课时，左侧是学生已经完成学习的学时数，右侧是授课老师设置的出勤目标学时



数，超出目标学时数，会在学时最后显示红色+号图标。

学习时长：通过学习视频资源、视频链接、音频时长进行累加换算、以及做练习时长（重复

练习时长可叠加）、做测验时长（重复练习时长可叠加）。

（注：同一个视频、同一个音频重复观看，学习时长不会计算）

（即学习时长=有效课时时长+练习总时长+测验总时长）

45 分钟算一个学时

1.1.1.3.1.5. 成绩

根据学生实时学习进度，根据设置的考核参数比例计算对应的分数，实时更新分数



点击分数，展示学生的“学习结果”信息，点击各项的详情“学习时长”、“练习完成情况”、

“阶段作业”、“综合测评”、“政治思想品德”、“课堂出勤情况”、“作业完成情况”、“互动完

成情况”等展示每项学习情况

比如点击学习时长，显示用户每个章节的学习完成情况、学习时长；

比如点击练习完成情况，显示用户练习的完成情况、最高成绩；

比如点击阶段作业，显示用户测验的完成情况、最高成绩；



1.1.1.3.1.6. 练习

课程目录--练习，点击开始练习进入做题



练习题可点击右上角“背题模式”进行做题，背题模式会直接显示答案和解析。

点击题目有误反馈，输入要反馈的内容，提交即可向管理人员反馈错误的题目。

点击收藏题目/取消收藏题目，可对题目进行收藏/取消收藏。

查看解析可查看题目的答案和解析。

倒计时：显示做题剩余时间

点击暂停按钮，可暂停作答题目，点击继续作答，可继续做题。

点击单题模式，页面上只显示一道题目，作答完点击下一题可继续作答。

点击我要交卷，点击确定即可交卷成功。

交卷成功后，页面显示客观题分数、用时、完成率、错题数量、错题记录、排行榜，每道题

您的答案、正确答案、您的分数、解析。

注：存在主观题的试卷显示“提示：此分数为系统对客观题自动评分，整卷得分以系统正式

公布为准!”。
点击“继续学习”按钮，返回课程目录页面。



课程目录--显示分数，阅卷前显示的是客观题答题分数，最终分数以阅卷后分数为准（注：

进行多次练习，只显示最高分数记录；存在分数，右侧学习状态显示“已完成”，进行练习

但分数为 0 时，学习状态显示为“学习中”）：

1.1.1.3.1.7. 测验

课程目录--测验，点击开始测验进入做题



点击题目有误反馈，输入要反馈的内容，提交即可向管理人员反馈错误的题目。

点击收藏题目/取消收藏题目，可对题目进行收藏/取消收藏。

倒计时：显示做题剩余时间

点击暂停按钮，可暂停作答题目，点击继续作答，可继续做题。

点击单题模式，页面上只显示一道题目，作答完点击下一题可继续作答。

点击我要交卷，点击确定即可交卷成功。



交卷成功后，，页面显示客观题分数、用时、完成率、错题数量、错题记录、排行榜，每道

题您的答案、正确答案、您的分数、解析。

注：存在主观题的试卷显示“提示：此分数为系统对客观题自动评分，整卷得分以系统正式

公布为准!”。
点击“继续学习”按钮，返回课程目录页面。



课程目录--显示分数，阅卷前显示的是客观题答题分数，最终分数以阅卷后分数为准（注：

进行多次测验，只显示最高分数记录；存在分数，右侧学习状态显示“已完成”；进行测验

但分数为 0 时，学习状态显示为“学习中”）：

1.1.1.3.1.8. 考试

课程目录--考试，点击开始考试，需要进行人脸识别验证，用手机浏览器/微信/QQ等工具扫

描二维码，拍照并上传，人脸验证通过才能进行考试（注：人脸识别操作可参考 1.1.1.4 人

脸采集进行操作）

人力识别通过，进入考试页面：

点击题目有误反馈，输入要反馈的内容，提交即可向管理人员反馈错误的题目。

点击收藏题目/取消收藏题目，可对题目进行收藏/取消收藏。

倒计时：显示做题剩余时间

点击暂停按钮，可暂停作答题目，点击继续作答，可继续做题。

点击单题模式，页面上只显示一道题目，作答完点击下一题可继续作答。

点击我要交卷，点击确定即可交卷成功。



交卷成功后，，页面显示客观题分数、用时、完成率、错题数量、错题记录、排行榜，每道

题您的答案、正确答案、您的分数、解析。

注：存在主观题的试卷显示“提示：此分数为系统对客观题自动评分，整卷得分以系统正式

公布为准!”。
点击“继续学习”按钮，返回课程目录页面。

课程目录--显示分数，阅卷前显示的是客观题答题分数，最终分数以阅卷后分数为准（注：

进行多次测验，只显示最高分数记录；存在分数，右侧学习状态显示“已完成”；进行过考

试但分数为 0 状态显示为“学习中”）：



1.1.1.3.1.9. 直播课签到签退

前提：授课老师登录平台--个人中心--我的授课--我的直播课程，点击直播课

在直播课时签到、签退时间段内，点击签到、签退按钮，弹出签到、签退二维码



前提：学生账号

1. 用户用微信扫描签到二维码时，若用户未关注华南理工大学继续教育学院公众号，则显

示提示关注公众号界面；

2. 输入正确，并未绑定的账号密码，点击绑定公众号；

3. 若账号已被绑定，则提示“该账号已被绑定”；
4. 若账号密码错误，则提示“请输入正确的账号密码”；
5. 输入正确，并未绑定的账号密码，点击绑定公众号，绑定成功并进入绑定成功提示界面；





绑定账号后，用微信扫签到二维码，若用户没有购买课程，扫签到二维码后提示用户先购买

课程，否则无法签到。已购买课程的用户，扫码后签到成功页面：



用手机微信扫签退二维码，弹出评分页面，默认 5 星，用户可以手动选择评星分和输入评价

内容，点击确认并签退即可签退成功：





注：签到、签退成功，可获得对应的学习时长和课堂出勤分数

1.1.1.3.1.10. 线下课签到签退

前提：授课老师登录平台--个人中心--我的授课--我的线下课，点击线下课



在线下课时签到、签退时间段内，点击签到、签退按钮，弹出签到、签退二维码



前提：学生账号

6. 用户用微信扫描签到二维码时，若用户未关注华南理工大学继续教育学院公众号，则显

示提示关注公众号界面；

7. 输入正确，并未绑定的账号密码，点击绑定公众号；

8. 若账号已被绑定，则提示“该账号已被绑定”；
9. 若账号密码错误，则提示“请输入正确的账号密码”；
10.输入正确，并未绑定的账号密码，点击绑定公众号，绑定成功并进入绑定成功提示界面；





绑定账号后，用微信扫签到二维码，若用户没有购买课程，扫签到二维码后提示用户先购买

课程，否则无法签到。已购买课程的用户，签到成功页面：



用手机微信扫签退二维码，弹出评分页面，默认 5 星，用户可以手动选择评星分和输入评价

内容，点击确认并签退即可签退成功：





注：签到、签退成功，可获得对应的学习时长和课堂出勤分数

1.1.1.3.1.11. 课程考核

未到课程考核截止时间时，显示“学习中”，学生可以继续学习，统计学习学时数和得分：



过了课程考核截止时间，显示“考核结束”，此时显示的分数是最终分数，学生可以继续学

习课程，但不统计学习学时数和得分：

点击分数，可查看“学习时长”、“练习完成情况”、“阶段作业”、“综合测评”、“政治思想品

德”、“课堂出勤情况”、“作业完成情况”、“互动完成情况”的得分、成绩、总评
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