华南理工大学自学考试委员会工作条例

（讨论稿）

第一条  总   则
高等教育自学考试的任务，是通过国家考试促进广泛的个人自学和社会助学活动，推进在职专业教育和大学后继续教育，造就和选拔德才兼备的专门人才，提高全民族的思想道德、科学文化素质，适应社会主义现代化建设的需要。
华南理工大学高等教育自学考试委员会（以下简称自考委）是我校高等教育自学考试改革与发展的学术性指导机构，也作为全校高等教育自学考试工作的专家指导和咨询组织。自考委在学校主管副校长的领导下，负责研究我校自学考试工作改革和发展的方向，并根据当地经济建设和社会发展的需要、人才需求的科学预测和开考条件的实际可能，设置自学考试专业。
参照国务院《高等教育自学考试暂行条例》和《广东省自学考试实施细则》的精神，结合我校实际，制订《华南理工大学高等教育自学考试指导委员会工作条例》。
第二条   组织形式和办事机构 
高等教育自学考试委员会，设主任委员一人、副主任委员2-3人、委员若干人。主任委员由主管成人教育工作的校长兼任，副主任委员由继续教育学院院长和分管副院长兼任。秘书1-3人由继续教育学院自学考试办公室人员兼任，委员由院系负责成人教育管理的领导、有较高学术水平、教学经验丰富并热心于我校自学考试事业的教师和专家组成。
自学考试委员由主任委员直接聘任，每届任期三年。
自学考试委员会会议由主任委员或主任委员授权副主任委员召集。
自学考试委员会定期召开全体会议或专门会议。自考委下设办公室，作为我校自学考试的日常办事机构。办公室工作人员由副主任委员和秘书组成，负责日常事务性工作和自考委全体会议及专门会议的准备工作。凡遇重大问题需提前讨论或研究，由办公室汇总材料，报请主任委员批示召开会议。
第三条      工作任务 
（一）贯彻执行国家关于自学考试的方针政策、法规和业务规范，制定我校有关自学考试的文件。

（二）研究审议我校自学考试工作改革和发展的重大决策。
    （三）根据当地经济建设和社会发展的需要、人才需求的科学预测和开考条件的实际可能，研究审议开设自学考试新专业，推动我校自学考试专业建设。具体工作包括参与、审定我校新专业的论证材料，制（修）定考试计划，编写考试大纲、实验大纲和指定教材。
    （四）根据实验大纲，指导、协调社会考生返校参加实践环节考核。
（五）指导和监督我校开展的各项助学活动，研究审议自学考试助学活动的教学培养计划、教师队伍建设等方案。
（六）研究审定自学考试教学管理体制改革以及教学质量评估体系。
（七）研究审议自学考试研究方向和课题实施方案。
               第四条   自考委审议评选工作程序 
（一）各种待审议的文件、项目、方案、计划及评选内容（以下简称审议件）一般事先提交自考委办公室，经分类汇总和初审后，报请主任委员或副主任委员审查，经批示同意后列入全体会议讨论议程中。
（二）根据审议件的性质和特点，主任委员或副主任委员可以组织部分委员分专题进行预审讨论，形成初步意见之后，交全体会议审议。
（三）自考委须表决的任何审议件必须获半数以上（不含半数）通过。参加表决的委员数不应少于全体委员数的三分之二。
（四）通过的审议件必要时应张榜公布或发布文件，听取各方面的意见和信息反馈。对反映比较强烈的审议件由主任委员或副主任委员根据情况决定是否召集自考委再度审议。
（五）经自考委通过的审议件，须经上级主管部门审批后方可实施的，必须报请审批后再下发执行。
（六）通过的和须下发执行的审议件，由自考委主任委员或副主任委员签署后公布。

（七）公布下发审议件的执行情况，由自考委负责检查、督促实施情况，并及时向主任委员、副主任委员汇报。
第五条      工作纪律和责任 
（一）自考委成员应按时参加自考委通知的各种会议。因特殊原因确实不能参加者，应事先向副主任委员或秘书请假。
（二）按时完成自考委委托交办的任务，因故不能按时完成者，应向主任委员或副主任委员说明原因。
（三）坚持原则，廉洁奉公，不徇私情。审议或表决与自学考试个人有关的审议件时，原则上本人应于回避。
（四）自考委委员会会议上成员的发言属保密内容，一般不得透露。因透露造成不良后果者，追究当事人责任，直至取消自考委成员资格。
（五）自考委成员在任期享受一定的酬劳，原则上与其分工责任相挂钩。

（六）自考委通过的审议件，以华南理工大学自考办的名义公布，其他均属无效。
（七）本条例自公布之日起生效。
